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中国传媒大学学生因公出国（境）管理系统审批流程图

学生在线报名：勾选知情书
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拟录取阶段（由遴选 未通过（填写理由）
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通过（拟录取）

退回（填写理由）

通过（录取）
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退回（填写理由）

通过
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学生按遴选单位通知要求向境外学校提交申请材料

审批通过后，学生自行办理赴外手续，等待项目开始；

同时下载《审批表》上传本科生院/研究生院个人“教

务系统”保留学籍（适用参加3个月及以上项目）

结束

未
未通过（填写理由）

项目开始（学生境外打卡）

项目结束

学生填写回访表、上传交流报告等

遴选单位审核

结束

未 未

未 未

学生退出：

1.审批未开始-直接退出不需要审批

2.院系审批通过-退出需院系审批

3.遴选单位审批通过-退出需遴选单位审批

学生所在培养单位审批：

1.学院辅导员

拟录取阶段-遴选单位审批：

1.项目负责老师/经费负责老师

2.项目主管领导/经费负责老师

录取阶段-遴选单位审批：

1.项目负责老师/经费负责老师

行前阶段-学生所在培养单位审批：

1.学院教学秘书、学院外事秘书

2.学院教学工作领导、学院外事领导

行前阶段-本科生院/研究生院审批：

1.本科生院/研究生院负责老师

2.本科生院/研究生院主管领导

返校阶段-遴选单位审核:

1.遴选单位项目负责老师

结束

学生所在培养单位审批

未

本科生院/研究生院审批


